OBEC LIBEZNICE

Mélnicka 43, 250 65 Libeznice

Verejna vyzva k prihlaseni zajemcii na pracovni misto obecniho tGiradu
podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi

Obec Libeznice vyhlasuje vetejnou vyzvu k ptihlaSeni zdjemcii na pracovni misto asistenta obecniho
uiadu:
a) nazev uzemniho samospravného celku:

Obec Libeznice, se sidlem Mélnicka 43, 250 65 Libeznice

b)  druh price a misto vykonu prace: asistent Obecniho Ufadu Libeznice, misto vykonu prace obec
Libeznice, pracovni pomér na dobu neurcitou od 1.1. 2026, plny tvazek

Napli prace:

Zajistovani a zpracovani komplexnich podkladi pro starostu obce
- ptiprava podkladil pro jednani, vyfizovani pisemnosti

- komunikace s urady

- pruzkumy, analyzy, ankety

- pInéni tkold podle zadani starosty

Sprava komunika¢nich kandli obce
- tvorba obsahu na webovych strankéach a socialnich sitich
- vytvareni obsahu do Libeznického zpravodaje

Matrika
-zastupovani pfi vykonu matri¢ni agendy (po absolvovani matri¢ni zkousky)

Skartace a archivace

Ptiprava a pomoc s realizaci obecnich akci

-vypomoc pii zajiSténi obecnich akci ve spolupraci s Kulturnim a sportovnim vyborem obce
-organizace komunitnich akci

-organizace novych akci — mladez, ptipadné dalsi

Komunikace s mistnimi spolky
-zjistovani a analyza potieb, koordinace akci, predkladani navrhti

Spréava projektové mapy
-aktualizace projektti, komunikace s obany
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Reseni pozemki pro zeleny pas kolem obce

-kontaktovani vlastniki, pfiprava a organizace jednani mezi obci a vlastniky

¢) piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:
Utednikem se muize stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
veku 18 let, je zplsobila k pravnim ukoniim, je bezuihonnd, ovlada jednaci jazyk (CeStina)
a spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich c¢innosti stanovené zvlaStnim pravnim
predpisem.

Za bezuhonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena
1) pro trestny ¢in spachany imysIn¢, nebo

2) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem vefejné spravy,
pokud se podle zédkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

d) jiné pozadavky iizemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru:

- vysokoskolské vzdélani nebo stfedoskolské vzdélani s maturitou

- peclivost, systematicnost, spolehlivost, flexibilita

- dobr¢é organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti a pfijemné vystupovani

- dobré digitalni dovednosti-uzivatelské znalosti na vyssi Grovni (zejména MS Office)
- ochota ucit se dal$i znalosti, dovednosti a néstroje

- fidi¢sky priikaz skupiny B

e) vycet dokladi, které zdjemce ptipoji k ptihlasce:
- Strukturovany profesni zivotopis, ve kterém se wuvedou udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,
- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZzi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

- oveétena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.
f)  platova tfida odpovidajici druhu préace: 10
g) lhita pro doruceni ptihlasky: do 11.12. 2025, 12.00 hodin

h) misto a zplisob podani ptihlasky: pisemné na adresu Obecni tfad Libeznice, Mélnicka 43, 250
65 Libeznice, poStou nebo v Ufednich dnech PO a ST 8.00-12.00, 13.00-17.00, anebo
elektronicky do datové schranky ht6bc59. Obdlka nebo zprava bude oznacena textem ,,Vetejna
vyzva-asistent.

Zajemce poda pisemnou piihlasku. Prihlaska zajemce musi obsahovat tyto néleZitosti:
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jméno, pfijmenti a titul z4jemce,
b) datum a misto narozeni zajemce,
¢) statni pfislusnost zajemce,

d) misto trvalého pobytu zajemce,

e) Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho
obc¢ana,

f)  datum a podpis zajemce.

Mg r. Ja n Digitélné podepsal

Mgr. Jan Havli¢ek
Datum: 2025.11.24

H aVI iCe k 09:57:59 +01'00"

Mgr. Jan Havlicek
starosta obce
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